Créer son assistant administratif RH

08.30-09.00

Accueil avec café et croissants
Matin

Module 1 : Du diagnostic a la stratégie

e |dentifier les taches administratives les plus chronophages et répétitives
e Evaluer leur potentiel d’automatisation et leurs gains de productivité

e Définir le périmetre et les objectifs de votre futur assistant RH digital

Pause

Module 2 : Les outils et les bases du Prompting

e Découverte des plateformes No-Code adaptées a la création d’assistants RH

* Principes de conception d’un chatbot conversationnel

* Apprentissage du langage de commande (prompting) pour interagir efficacement avec I'lA

Mise en pratique rapide
e Exemples concrets de prompts efficaces dans un contexte RH

* Préparation a I'atelier de I'apres-midi

12.00-13.00
Repas

workshoppratique.ch



Apres-midi

Module 3 : Atelier “Montage IKEA” — Construire son premier assistant
» Etapes guidées pour créer un prototype d’assistant RH personnalisé

e Configuration des dialogues et automatisation des réponses aux questions fréquentes
e Tests en conditions réelles et ajustements immeédiats

Pause

Perfectionner et personnaliser votre assistant
e Intégration d’éléments RH spécifiques (politique de congés, certificats, onboarding, etc.)
® Gestion des mises a jour et des limites de confidentialité des données

Module 4 : Construire votre plan d’action
e Elaborer un plan de déploiement interne (tests, communication, formation)

e Définir les étapes d’évolution future de I'assistant
e Synthese des apprentissages et échanges d’expériences

16.30

fin du séminaire

L'organisateur se réserve le droit de modifier le programme en cas de nécessité.
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