
 
                                                              
  workshoppratique.ch 

 
 

Créer son assistant administratif RH  
 
08.30 – 09.00 
Accueil avec café et croissants 

 
Matin 
 
Module 1 : Du diagnostic à la stratégie 
• IdenƟfier les tâches administraƟves les plus chronophages et répéƟƟves 
• Évaluer leur potenƟel d’automaƟsaƟon et leurs gains de producƟvité 
• Définir le périmètre et les objecƟfs de votre futur assistant RH digital 
 
Pause 
 
Module 2 : Les outils et les bases du Prompting 
• Découverte des plateformes No-Code adaptées à la créaƟon d’assistants RH 
• Principes de concepƟon d’un chatbot conversaƟonnel 
• ApprenƟssage du langage de commande (prompƟng) pour interagir efficacement avec l’IA 
 
Mise en pratique rapide 
• Exemples concrets de prompts efficaces dans un contexte RH 
• PréparaƟon à l’atelier de l’après-midi 
 
12.00 – 13.00 
Repas 
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Après-midi 
 
Module 3 : Atelier “Montage IKEA” — Construire son premier assistant 
• Étapes guidées pour créer un prototype d’assistant RH personnalisé 
• ConfiguraƟon des dialogues et automaƟsaƟon des réponses aux quesƟons fréquentes 
• Tests en condiƟons réelles et ajustements immédiats 

 
Pause 
 
Perfectionner et personnaliser votre assistant 
• IntégraƟon d’éléments RH spécifiques (poliƟque de congés, cerƟficats, onboarding, etc.) 
• GesƟon des mises à jour et des limites de confidenƟalité des données 

 
Module 4 : Construire votre plan d’action  
• Élaborer un plan de déploiement interne (tests, communicaƟon, formaƟon) 
• Définir les étapes d’évoluƟon future de l’assistant 
• Synthèse des apprenƟssages et échanges d’expériences 

 
16.30 
fin du séminaire 
 
 
 
L'organisateur se réserve le droit de modifier le programme en cas de nécessité. 


