Kl in der 6ffentlichen Verwaltung

08.30 - 09.00 Uhr
Empfang mit Kaffee und Gipfeli

Vormittag

0900 — 0930 Uhr

e Vorstellung und Begriissung
e Ziele des Seminars
e Administrative Punkte

0930 — 1000 Uhr

e \WasistKI?
e Warum jetzt?
e Potenziale und Grenzen

1000 — 1030 Uhr

e Rechtliche und ethische Rahmenbedingungen
e Fokus auf Datenschutz, Urheberrecht, Amtsgeheimnis und Al Act
e \Weitere relevante Vorgaben fiir Behdrden

Kaffee- und Kommunikationspause

1045 - 1115 Uhr

e Einflhrung in ChatGPT und Co.
e Wesentliche Funktionalitaten und Unterschiede

1115-1145 Uhr

e Prompting: Grundlagen, Techniken, Do’s & Don’ts
e Ausgewahlte Prompts fiir den Berufsalltag

1145 - 1200 Uhr
e Ubung: ChatGPT erleben und anwenden

12.00 - 13.00 Uhr

e Gemeinsames Mittagessen
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Nachmittag

1300 — 1330 Uhr

e Microsoft Copilot im Uberblick

e Rechtliche Einordnung und Praxisrelevanz
* Integration in MS-Office-Umgebung

e Moglichkeiten und Chancen

1330 — 1430 Uhr

e Tools und Fallbeispiele (Teil 1)
e Demos mit Praxisbezug
e Ubungen in Kleingruppen

Kaffee- und Kommunikationspause

1445 - 1545 Uhr

e Tools und Fallbeispiele (Teil 1)
e Demos mit Praxisbezug
e Ubungen in Kleingruppen

1545 - 1615 Uhr

e Projekt- und Change-Management: Kl erfolgreich einflihren

e Eigenen Use Case finden
e Reflexion und Gruppenibung

1615 - 1630 Uhr

e Abschluss
e Ausblick
e Fragerunde

16.30 Uhr

e Seminarschluss

Programmanderungen aus dringendem Anlass behalt sich der Veranstalter vor.
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