Programmablauf

Crashkurs Buchfuhrung und Bilanzierung

Zentrum flr Weiterbildung der Universitat Ziirich

Zeit Thema

ab 08.30 Uhr
09.00-10.20 Uhr

Kaffee und Gipfeli, Ausgabe der Seminarunterlagen
Grundlagen der Buchhaltung und Buchfiihrungstechnik

e  Gesetzliche Anforderungen an die Buchhaltung

o  Kontenlogik und Buchflihrungstechnik

o  Grundsatze ordnungsmassiger Buchfiihrung (GoB) und Rechnungslegung (GoR) verstehen
und anwenden

10.20-10.40 Uhr
10.40-12.10 Uhr

Kaffee- und Kommunikationspause

Vom Kontenrahmen bis zur Erfassung von Geschiftsfallen
e  Kontenrahmen und Kontenplan
e  Zusammenhang zwischen Buchfiihrung, Bilanz und Erfolgsrechnung
o  Typische Geschaftsfalle richtig erfassen: Warenverkehr, Mehrwertsteuer, Anschaffungen und
Abschreibungen, Riicksendungen, Erldsschmélerungen und Nachlésse
12.10-13.20 Uhr

13.20-14.40 Uhr

Mittagessen

Fortsetzung: Buchung von Geschéftsféllen
e  Buchungen im Personalbereich
e  Buchungen im Finanz- und Zahlungsbereich
e  Buchungen im Bereich Kapital- und Privatkonten

14.40-15.00 Uhr
15.00-16.30 Uhr

Kaffee- und Kommunikationspause

Effiziente Buchfiihrungsorganisation und Jahresabschluss
e  Fehlerpravention durch Buchfiihrungs- und Belegorganisation
o Vorbereitung der Buchfiihrung auf den Jahresabschluss
e  Abschlussbuchungen und Bewertungsfragen
e Steuerrechtliche Anforderungen an die Buchfiihrung und den Jahresabschluss

ca. 16.30 Uhr Ende des Seminars, Ausgabe Zertifikate

Programmanderungen aus dringendem Anlass behalt sich der Veranstalter vor.

Veranstaltungsort

Zentrum fiir Weiterbildung der Universitét Ziirich
Schaffhauserstrasse 228 i
8057 zdrch ~ Ew fz20
www.zwb.uzh.ch

Individualverkehr
Das Zentrum flr Weiterbildung verfiigt Uber ein eigenes Parkhaus.
Weitere Parkgelegenheiten in unmittelbarer Nahe.

Offentlicher Verkehr
Tram Nr. 10 oder 14 ab Zirich HB oder Zirich Oerlikon bis zu den iscnwissonsr o/ Bl
Haltestellen Hirschwiesenstrasse oder Berninaplatz. Erreichbar ab N / a //
Zirich HB innerhalb von 15 Min. ‘ .

Radiostudio
* Glatttalbahn
- Kurs der Linie 10.
ital - alle 15 Min. Bhf.Oerlikon - Flughafen
a - 6-9 und 16-19:30 alle 7.5 Min.

} 500 m |
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