
Programmablauf 

 

Effektive digitale Tools für das moderne Büro 

 

SIB Schweizerisches Institut für Betriebsökonomie, Zürich 

 

Zeit Thema 

08.30–09.00 Uhr Empfang mit Kaffee und Gipfeli 

Vormittag • Einführung Thema «Digitalisierung und Tools» 

• Einfacher Start: papierloses Büro 

Kaffee- und Kommunikationspause 

• Der Werkzeugkoffer an digitalen Tools für’s Office 

12.00–13.00 Uhr Gemeinsames Mittagessen 

Nachmittag • Digitale Team-Arbeit 

• Digital: Mehr als nur Notizen – Wissen strukturiert verwalten 

Kaffee- und Kommunikationspause 

• Automatisierung von Office-Prozessen 

• Arbeit am eigenen «use case» 

16.15–16.30 Uhr Schlussrunde/Seminarschluss 

 

 

 

 

 

 

 

 

WEKA Business Media AG 

Veranstaltungsort 
SIB Schweizerisches Institut für Betriebsökonomie 
Lagerstrasse 5 
8004 Zürich 
www.sib.ch 

 
Individualverkehr 
Parkmöglichkeiten wie das City Parking oder das Parking 
Europaallee befinden sich in unmittelbarer Nähe. 

Öffentlicher Verkehr 
Vom Hauptbahnhof Zürich in nur 3 Minuten zu Fuss erreichbar.  


