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Programmablauf 

Arbeitszeugnisse professionell und rechtssicher formulieren - 
Advanced 

Zentrum für Weiterbildung der Universität Zürich 

 

Zeit   Thema 

08.30–09.00 Uhr   Empfang mit Kaffee und Tee 

09.00–09.15 Uhr 

  Begrüssung / Eröffnung Seminartag / Ablauf Seminartag / 

Vorstellungsrunde und Erwartungen der Teilnehmenden 

09.15-09.45 Uhr   Studium und Besprechung der Zeugnisse aus der Praxis 

09.45-10.30 Uhr  Gemeinsame Formulierung eines Zwischenzeugnisses nach Kündigung 

10.30–10.50 Uhr   Kaffee- und Kommunikationspause 

10.50-12.30 Uhr    Erstellen von Formulierungen für problematische Punkte 

(Bausteine; primär nach Wunsch Teilnehmende) 
12.30–13.30 Uhr 

0 Uhr 

  Gemeinsames Mittagessen 

13.30–15.00 Uhr   Formulierung eines Schlusszeugnisses (Gruppenarbeit) 

15.00–15.20 Uhr   Kaffee- und Kommunikationspause 

15.20–16.20 Uhr   Gemeinsame Formulierung eines Schlusszeugnisses 

16.20–16.30 Uhr   Schlussrunde / Verabschiedung / Ende des Seminars 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Programmänderungen aus dringendem Anlass behält sich der Veranstalter vor. 


