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Grundlagen des Finanz- und Rechnungswesens 
 

08.30 – 09.00 Uhr  

Empfang mit Kaffee und Gipfeli 

 

Vormittag 

 

Grundlagen der Rechnungslegung und Buchführung 
• Einführung in die Jahresrechnung 
• Allgemeine Buchführungs- und Archivierungsregeln  
• Aufbewahrung und Dokumentationspflichten 

 

 
 
Kaffee- und Kommunikationspause 

 

Kennzahlen inkl. Fallbeispiele 
• Vorbereitungsarbeiten 
• Analyse der Bilanz 
• Analyse der Erfolgsrechnung 
• Renditeberechnungen 

 
 
12.00 – 13.00 Uhr 
Gemeinsames Mittagessen 
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Nachmittag 

 
Laufende Geschäftsführung 
• Liquiditätsplanung 
• Finanzierung 
• Kalkulation 

 

Kaffee- und Kommunikationspause 

 

Besondere Bestimmungen 
• Liquiditätsprobleme 
• Kapitalverlust 
• Überschuldung 
• Revisionspflicht und Vorbereitung auf die Revision 

 

Mehrwertsteuerabrechnung 
• MWST-Kontrolle (Finalisierung) 

 

16.30 Uhr 

Seminarschluss 

 

 

 

Programmänderungen aus dringendem Anlass behält sich der Veranstalter vor. 


