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Reporting mit Excel 
Zentrum für Weiterbildung der Universität Zürich 

Zeit Thema 

ab 08.30 Uhr Kaffee und Gipfeli, Ausgabe der Seminarunterlagen 

09.00–09.45 Uhr Einführung 

 Das EEE Modell und warum "True and Fair" wichtiger ist als je zuvor. 

 Grundlagen der Gestaltung von Diagrammen und Tabellen unter Berücksichtigung der menschlichen 
Wahrnehmung. 

09.45–10.15 Uhr Excel Diagramme: Grundlagen, Möglichkeiten und Grenzen 

 Diagrammfläche vs. Zeichenfläche  

 Den Überblick bewahren: Navigation in Diagrammen 

 Diagrammtypen im Überblick: Empfehlungen und Warnungen 

 Standardfunktionen zum Vergessen: Warum nicht alles sinnvoll ist, was möglich ist 

10.15–10.40 Uhr Ohne Daten kein Diagramm: Der Umgang mit Daten und Datenreihen 

 Arten von Daten 

 Aufbau von Datentabellen 

 Hinzufügen von Datenreihen 

 Anordnung von Datenreihen 

 Balken, Säulen und Linien vs. XY-Punkte oder "Die ungleichen Brüder" 

10.40–10.50 Uhr Kaffee- und Kommunikationspause 

10.50–11.30 Uhr Business auf Achse: Der Umgang mit Achsen 

 Die Bedeutung von Diagrammachsen 

 Arten von Diagrammachsen 

 Beschriftung von Diagrammachsen 

 Skalierung 

11.30–12.00 Uhr Übung 1 

12.00–13.00 Uhr Mittagessen 

13.00–14.30 Uhr Formatierung in Diagrammen: Gestaltungsmerkmale bewusst einsetzen 

 Rahmen und Füllungen 

 Beschriftungen 

 Diagrammtitel 

 Hilfslinien 

14.30–15.00 Uhr Übung 2 

15.00–15.15 Uhr Kaffee- und Kommunikationspause 

15.15–16.15 Uhr Spezialfälle 

 Stapelungen ohne Summenbeschriftung? Das darf doch nicht wahr sein ... 

 Diagramme im Teamwork: Mehrere Diagramme übereinander legen 

 Dynamische Datenbereiche: Mit [Bereich.Verschieben] zaubern 

 Bitte lächeln: Die Excel Kamera sinnvoll einsetzen 

16.15–16.45 Uhr Teilnehmerbeispiele 

 Beispiele von Teilnehmern werden diskutiert um inhaltliche und technische Verbesserungen zu 
erreichen. 

16.45–17.00 Uhr Zusammenfassung und Abschluss 

Programmänderungen aus dringendem Anlass behält sich der Veranstalter vor. 
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Veranstaltungsort 
Zentrum für Weiterbildung der Universität Zürich 
Schaffhauserstrasse 228 
8057 Zürich 
www.zwb.uzh.ch 

Individualverkehr 
Das Zentrum für Weiterbildung verfügt über ein eigenes Parkhaus. 
Weitere Parkgelegenheiten in unmittelbarer Nähe. 

Öffentlicher Verkehr 
Tram Nr. 10 oder 14 ab Zürich HB oder Zürich Oerlikon bis zu den 
Haltestellen Hirschwiesenstrasse oder Berninaplatz. Erreichbar ab 
Zürich HB innerhalb von 15 Min.  

 

 


