Programme du séminaire pratique

Certificats de travail: les bonnes pratiques

Cursus Formation, Lausanne

08.30-09.00 Accueil
09.00-09.10 Introduction, présentations, objectifs de la journée
09.10-10.30 Rappels généraux
o Les différents types de certificat
o Lesrégles de forme
e Les principes de rédaction
10.30-11.00 Pause
11.00-12.00 Le contenu du certificat
e Eléments essentiels
e Comment émettre des réserves
e  Comment conclure le certificat
12.00-13.00 Repas
13.00-14.30 Eléments pratiques
e Ce quiil faut éviter ou exclure
e Lecture et interprétation du certificat
e  Responsabilité
e Procédure
14.30-15.00 Pause
15.00-16.15 Atelier pratique de rédaction
16.15-16.30 Synthése finale et fin du séminaire

Cursus Formation
Route des Flumeaux 48
1008 Prilly-Lausanne
www.cursus-formation.ch

En voiture

Places de stationnement disponibles au

Parking Malley-Lumiére, Vaudoise Aréna ou Coop -
Prilly Business Parc. Puis comptez quelques minutes
a pied.

En bus

Arrét Flumeaux, Bus 33; Arrét Florissant, Bus 18;
Arrét Perrelet, Bus 17, 18, 19 ou Arrét Galicien,

Bus 32, 33

En train
Arrét Prilly-Malley S1, S2, S3, S5

Veuillez vérifier vos connexions via I'application de
transport.
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