Programmablauf

WEKA Praxis Seminar Aus- & Weiterbildungskonzepte fiir KMU

Zentrum fir Weiterbildung der Universitat Ziirich

Zeit Thema

08.30-09.00 Uhr Empfang mit Kaffee und Tee, Ausgabe der Seminarunterlagen
09.00-09.30 Uhr Begriissung, Programm, Arbeitsweise
Vormittag o Einstieg

- Aktuelle Fragestellungen
- Zusammenhang Personalentwicklung & Aus-/Weiterbeildungen
- Haufige Stolpersteine
e Ausbildungskonzeptes
- Elemente eines Ausbildungskonzeptes
- Impuls-Seminare versus ,Lernpfad*
o Aufgaben im Vorfeld einer Aus-/Weiterbildung
- Auftragsklarung & Bedarfsanalyse
- Definition Zielpublikum
- Ziele & Taxonomie
- Wahl Ausbilder
- Organisatorische Themen

12.00-13.30 Uhr Gemeinsames Mittagessen

13.30-15.45 Uhr o Aufgaben im Vorfeld einer Aus-/Weiterbildung: Fortsetzung
- Seminar-/Trainingsablauf
o Durchfiihrung
- Organisation
- Auflockerungen wahrend Seminaren
- Erfolgskontrollen im Seminar
- Transferhilfen im Seminar
e Nachbearbeitung
- Erfolgskontrollen & Transfer-Mdglichkeiten
- Rolle Vorgesetzter
- Feedback-Gesprach mit Auftraggeber
e Nachbearbeitung
- Erfolgskontrollen & Transfer-Mdglichkeiten

15.45-16.30 Uhr e Schlussrunde

- Lésungsansétze fiir noch offene Fragen
16.30 Uhr Ende des Seminars
Veranstaltungsort

Zentrum fiir Weiterbildung der Universitét Ziirich
Schaffhauserstrasse 228

8057 Ziirich

www.zwb.uzh.ch

Individualverkehr
Das Zentrum flr Weiterbildung verfiigt Gber ein eigenes Parkhaus.
Weitere Parkgelegenheiten in unmittelbarer Nahe.

Offentlicher Verkehr " 7
Tram Nr. 10 oder 14 ab Ziirich HB oder Zirich Oerlikon bis zu den Hiserwitell: R

* Glatttalbahn
- Kurs der Linie 10.
- alle 15 Min. Bhf.Oerlikon - Flughafen

3 ital 155 ung16:19:30 alle 7.5 Min.
Haltestellen Hirschwiesenstrasse oder Berninaplatz. Erreichbar ab M / o //&'1""‘"“ e so0im
Zirich HB innerhalb von 15 Min. ' -



