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Arbeitsverträge, Reglemente und 

Spezialvereinbarungen 
 

08.30 – 09.00 Uhr  
Empfang mit Kaffee und Gipfeli 

 

Vormittag 

 

Begrüssung, Ablauf Seminartag, Vorstellung und Erwartungen der Teilnehmenden 

 
Grundlagen der Vertragsgestaltung im Arbeitsrecht 

• Arbeitsvertragsrechtliche Grundlagen 
• Aufbau, Formulierung und Überprüfung von Arbeitsverträgen 

 
Kaffee- und Kommunikationspause 

 

Arten von Arbeitsverträgen und deren Besonderheiten 

 

Nachträgliche Änderung von Arbeitsverträgen 

 
12.00 – 13.00 Uhr 

Gemeinsames Mittagessen 
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Nachmittag 

 
Gemeinsames Erarbeiten und Besprechen von Arbeitsverträgen 
• Vorstellung und Besprechung von Arbeitsverträgen/-vertragsklauseln von 

Teilnehmenden 
• Erarbeitung und Überprüfen von Arbeitsverträgen (in Arbeitsgruppen) 

 

Kaffee- und Kommunikationspause 

 

Besprechung von Spezialvereinbarungen und Reglementen 

• Formulierung von Spezialvereinbarungen (Ausbildung, Geheimhaltung, unbezahlter 
Urlaub, Freistellung und Aufhebung) 

• Erläuterung von Spezialklauseln (Erfindungen und Design, Datenschutz, 
nachvertragliches Konkurrenzverbot) 

• Beispiele von Reglementen 

 

16.30 Uhr 

Seminarschluss 

 

 

 

Programmänderungen aus dringendem Anlass behält sich der Veranstalter vor. 


