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Programme du séminaire pratique 

La comptabilisation et l’administration des salaires 

 
Cursus Formation, Lausanne 

Horaires Thème 

08.30–09.00 Accueil 

09.00–09.10  Introduction, présentations, objectifs de la journée 

09.10–10.30  • Le système suisse de sécurité sociale 

• AVS, AI, APG, assurance chômage 

10.30–11.00  Pause 

11.00–12.00  • LPP, LAA, LAA complémentaire, assurance IJ maladie, allocations familiales 

• Quelques spécificités cantonales 

12.00–13.00  Repas 

13.00–14.30  • Impôt à la source: assujettissement, assiette de l‘impôt, détermination du barème et du 
taux applicables, droit et obligations de l’employé et de l’employeur 

• Certificat de salaire: généralités, prestations à déclarer 

14.30–15.00  Pause 

15.00–16.15  • Comptabilisation et réconciliation de fin d’année 

• Annonces ponctuelles, décomptes mensuels et annuels (assurances sociales et 
impôts à la source) 

• Contrôles AVS: points importants à connaître 

16.15–16.30  Synthèse finale et fin du séminaire 
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