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Programmablauf 

Payroll für Anfänger und Quereinsteiger 

Zentrum für Weiterbildung der Universität Zürich 

Zeit Thema 

08.30–09.00 Uhr Eintreffen der Teilnehmenden 

09.00–09.15 Uhr Begrüssung mit Kaffee und Tee 

09.15–09.45 Uhr Begrüssung und Eröffnung des Seminars  

Impuls-Vortrag zu:  

- Vergütungsmanagement & Organisation  

- Lohnausweise korrekt ausfüllen 

09.45-10.15 Uhr Impuls-Vortrag zu: 

- Sozialversicherungen im Lohnbereich 

- Lohnbuchhaltung / Internes Kontrollsystem IKS 

10.15-10.45 Uhr Impuls-Vortrag zu: 

- - Arbeitsrecht und Einfluss auf Lohnverarbeitung 

10.45–11.00 Uhr Kaffee- und Kommunikationspause 

11.00–11.45 Uhr • Aktuelle Praxisfälle Beispiele und Fallbesprechung 

11.45–13.15 Uhr Gemeinsames Mittagessen 

13.15–16.00 Uhr Durchführung Lohnverarbeitungsprozess 

Berechnungen (Ferienkürzungen, Quellensteuer, unterjährige Ein-/Austritte, etc.) 

Jahresendarbeiten korrekt umsetzen 

16.15–16.30 Uhr Abschluss und Rückmeldungen 

Programmänderungen aus dringendem Anlass behält sich der Veranstalter vor. 

Veranstaltungsort 
Zentrum für Weiterbildung der Universität Zürich 
Schaffhauserstrasse 228 
8057 Zürich 
www.zwb.uzh.ch 

Individualverkehr 
Das Zentrum für Weiterbildung verfügt über ein eigenes Parkhaus. 
Weitere Parkgelegenheiten in unmittelbarer Nähe. 

Öffentlicher Verkehr 
Tram Nr. 10 oder 14 ab Zürich HB oder Zürich Oerlikon bis zu den 
Haltestellen Hirschwiesenstrasse oder Berninaplatz. Erreichbar ab 
Zürich HB innerhalb von 15 Min.  


