Programmablauf

Excel-Training: Diagramme und Tabellen

Zentrum flr Weiterbildung der Universitat Ziirich

Zeit Thema

ab 08.30 Uhr

09.00-10.20 Unr  Wichtige Kennzahlen visualisieren

10.20-10.40 Uhr
10.40-12.10 Uhr

Kaffee- und Kommunikationspause

Kaffee und Gipfeli, Ausgabe der Seminarunterlagen

Kennzahlenbaum nach dem PRT-Modell (Pollmann & Riihm Training) erstellen
Kennzahlenbaum mit Funktionen und Schaltflachen als Simulationsmodell einrichten
Varianten der Simulation automatisch sichern

Grenzwerte, Plan/Ist-Abweichungen dynamisch hervorheben

Dynamische, optische Benutzerfiihrung in einer Tabelle einrichten

e Zeilen, Spalten, Zellen einer Tabelle, sowie gleiche Begriffe dynamisch hervorheben
e Benutzerdefinierte Reihenfolgen automatisch erzeugen

e  Namen fiir die Navigation verwenden

12.10-13.20 Uhr
13.20-14.40 Uhr

Mittagessen

e  Sonderzeichen verwenden
e  Farben professionell einsetzen

e  Mit Formeln Begrenzungen aufzeigen

Excel-Diagramme professionell gestalten

Abweichungen in Tabellen dynamisch hervorheben

e  Prinzip der Umsetzung von Daten in einem Diagramm
o Die vier PRT-Systematiken zur Diagrammerstellung kennenlernen
e Microsofts Formatierung-Standards fiir ein professionelleres Design verandern

14.40-15.00 Uhr
15.00-16.30 Uhr

Kaffee- und Kommunikationspause

Excel-Diagramme professionell gestalten

e Aussagen, Diagrammtitel und Fussnoten exakt positionieren

e  Das Konzept der «Dummy»-Datenreihen zur Positionierung von Datenbeschriftungen
Das Thema «Vergleich» im Reporting mit Balken-Diagrammen umsetzen

e Was Sie iiber «<normale» Balken-Diagramme wissen sollten

o Balkendiagramme professionell gestalten

ca. 16.30 Uhr Ende des Seminars, Ausgabe Zertifikate

Programménderungen bleiben vorbehalten.

Veranstaltungsort

Zentrum fiir Weiterbildung der Universitat Ziirich
Schaffhauserstrasse 228

8057 Ziirich

www.zwb.uzh.ch

Individualverkehr

Das Zentrum flir Weiterbildung verfiigt Gber ein eigenes Parkhaus.

Weitere Parkgelegenheiten in unmittelbarer Nahe.

Offentlicher Verkehr

Tram Nr. 10 oder 14 ab Ziirich HB oder Zirich Oerlikon bis zu den
Haltestellen Hirschwiesenstrasse oder Berninaplatz. Erreichbar ab
Ziirich HB innerhalb von 15 Min.
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